
Manual para Utilização do Sistema Oxy ISS para DES-Instituições Financeiras .

1) O primeiro passo é criar o cadastro, para isso acesse o link disponibilizado no site da Prefeitura,
ao entrar vá no botão escrito “clique aqui para fazer o login”.

Clique em “Crie sua conta”



Informe o CPF que deseja cadastrar e clique em pesquisar.

Preencha todos os dados abaixo e clique em salvar.

Após criar o usuário volte para a tela de login e coloque as credenciais criadas.



2) Com o usuário criado agora precisa realizar o credenciamento da Empresa, acessando o Menu
Credenciamento de Empresas> Atualizar Cadastro, coloque o CNPJ, clique em pesquisar e depois
clique em “selecionar cadastro”(OBS: A empresa só aparece se tiver cadastro no sistema tributário
da prefeitura).

2.1) Preencha e verifique todos os dados se estão corretos (sempre que escolher uma opção
clique em adicionar):
- Email, Telefone
- Atividades Econômicas (colocar os mesmos CNAEs do cartão CNPJ da receita federal);
- Regime Fiscal (coloque a data inicial sendo a mesma do começo da atividade, não é
necessário data final);
- Acessos (neste campo é onde se vincula o usuário criado anteriormente no Passo (1));
- Upload de Arquivos (escolha uma das opções e coloque um arquivo em PDF);

2.2) Marcar a opção DMS Prestados e Tomados e DES IF(Instituições Financeiras). Salvar a a atualização no Botão
salvar no final da página.



3) Após a Homologação do Credenciamento pela Prefeitura , acessar o sistema com o Login
criado anteriormente.

Acessar o Menu>DES-Instituições Financeiras >Plano de Contas.Pode efetuar cadastro do Plano
manualmente se preferir ou pode usar a importação via arquivo.

3.1) Caso o sistema não liste as contas cadastradas, basta importar o arquivo no Menu>
DES-instituição Financeiras–Importação Rubricas, nesta opção o usuário pode importar modelo
excel ou texto conforme layouts.



3.2) Após realizado a importação das Rubricas ou o cadastro manual acessar o Menu> Instituições
Financeiras–Importação Rubricas>Gerar Lançamento Rubrica.Realizar a Conferência dos
Lançamentos e Valores.

4 ) Para realizar o lançamento de serviço tomado, vai no Menu > Documentos Fiscais > Lançamento de Serviço
Tomado, preencher as informações de acordo com a nota de serviço Tomada.Finalizar a nota no Botão Verde.



5) Após gerar os Lançamentos das rubricas e serviço tomado, para gerar as guias para pagamento,
é necessário realizar a (entrega da DMS).

Basta ir em Menu> Declaração Mensal de Serviços > Entregar Declaração, escolher a competência, depois clique
em Processar declaração para fechamento. Selecione a competência e clique em Entregar Declaração
Selecionada.

Após a entrega clique em visualizar



5.1) Visualização Guia de Pagamento:

Escolha a opção “Imprimir guia para pagamento", selecione a data e clique na impressora
para geração do boleto.
Caso queira ver as notas que compõem a Declaração basta clicar no extrato da Declaração.


