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Manual para Utilizagdo do Sistema Oxy ISS para DES-Institui¢des Financeiras .

1) O primeiro passo é criar o cadastro, para isso acesse o link disponibilizado no site da Prefeitura,
ao entrar va no botéo escrito “clique aqui para fazer o login”.

= &

B s |8 PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA =
Acessibilidade Ajustes
Q # Inicio
&
a Algumas funcionalidades s6 estarao disponiveis apos 010gin no acessa restrito
&
Indicadores de utilizagdo da NFS-e no municipio
B
MAIS DE MAISDE MAIS DE MAISDE

+ (@] 11.04b.675 g 13.963 a 22,173 = 25.928
8 NFS-EEMITIOAS EMPRESAS AUTORIZADAS A EMITIR NFS-£ USUARICS CADASTRADOS

Clique em “Crie sua conta”

Login
oxy

PONTA GROSSA

& Cpfdousuario

& Senha

Entrar
Esqueceu sua senhia?

Continuar conectado

ou conecte-se com

TECNOLOGIA elo"ech

PRESTADORES DE SERVICO ATIVOS
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Informe o CPF que deseja cadastrar e clique em pesquisar.

B s

# |Inicio > & Cadastrarusudrio

CFF /Coloque o CPF

QPESQUISAR

l& PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA

Preencha todos os dados abaixo e clique em salvar.

®

Acessibilidade  Ajust

B ss

# |Inicio > & Cadastrarusuério

&
Dados Pessoais
th
. Nome
. Usuario Teste
=
? 182.420.910-05
Q Endereco

CEF
84010-080

Comglementa

uF

PARANA

Informacdes de Contata

Telefane

Celular

Apbs criar 0 usuario volte para a tela de login e coloque as credenciais criadas.

BUSCAR CEP Q

u‘; PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA

RG

oooi11222
Endeseca
Rua Teste
Bairr
Centro
Ramal

Orgso Emissor

S5P

Cidade

FONTAGROSSA

Email
teste@elotech.com br
Confirma Email

teste@elatach.com.br

Acessibilidade

Datz Nascimenta
o1/01/1880
uF

PARANA

Namero
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2) Com o usuario criado agora precisa realizar o credenciamento da Empresa, acessando o Menu
Credenciamento de Empresas> Atualizar Cadastro, coloque o CNPJ, clique em pesquisar e depois
cligue em “selecionar cadastro’(OBS: A empresa s6 aparece se tiver cadastro no sistema tributario
da prefeitura).

B iss Z¢ PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA & 3%
! Lac NENHUM CONTRIBUINTE SELECIONADD Acessibilidade  Ajustes
Busear em Manu 'y & Inicio > [ Atualizar Cadastro w
&  Inicio
CNPU/CPF /
+  Acessar Contribuinte §1:860.367/0001-16

4 Autenticar Documento Fiscal

Selecionar Cadastro Mobiliario

i Informacdes

CNPJ/CPF Razao Social Inscrigao Municipal Numero Alvara Situacao
B  Credenciamento de Empresas ~ -
518603870007118 ELOTESTE2 161683 Ative v
Atualizar Cadastro
@ =]
1 Simples Municipal -DFA

2.1) Preencha e verifique todos os dados se estéo corretos (sempre que escolher uma opgéao
clique em adicionar):

- Email, Telefone

- Atividades Econdmicas (colocar os mesmos CNAEs do cartdo CNPJ da receita federal);

- Regime Fiscal (coloque a data inicial sendo a mesma do comego da atividade, ndo é
necessario data final);

- Acessos (neste campo € onde se vincula o usuario criado anteriormente no Passo (1));

- Upload de Arquivos (escolha uma das opgdes e coloque um arquivo em PDF);

2.2) Marcar a opgdo DMS Prestados e Tomados e DES IF(Instituigbes Financeiras). Salvar a a atualizagdo no Botao
salvar no final da pagina.

E 158 t"a PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA & 3%
8 NENHUM GONTRIBUINTE SELECIONADO Acessibilidade ~ Ajustes
& Upload de Arquivos
Tipo
L
hd Cligue ou arraste para anexar £ ADICIONAR
€
Tipo Nome

n CONTRATO SOCIAL Branco.pdf i}

Upload de Arquivas

4]
@l

@

Opgoes

B

Emitir NFS-e DMS Prestados e Tomados DMS Tomados DESIF (Instituicao Financeira)

Bancos

Rua Tupa, 1643

Jardim Universo

CEP 87.060-510
Maringa/PR

CNPJ 80.896.194/0001-94

M 4

elotech.com.br
44 4009 3550




elolech

3) Apds a Homologagao do Credenciamento pela Prefeitura , acessar o sistema com o Login

criado anteriormente.

Acessar o Menu>DES-Instituicées Financeiras >Plano de Contas.Pode efetuar cadastro do Plano
manualmente se preferir ou pode usar a importagao via arquivo.

Buscar em Menu Q #& Inicio > (2 Plano de Contas ¢
fﬂ Autenticar Documento Fiscal
Banco: Caixa Econémica Federal
i Informagées
Cadigo v Informe o filtro CONSULTAR
E Credenciamento de Empresas
&  Documentos Fiscais Cédiga Desericao Cosif Senvico
" . ) RDAS DE SERVS DE [ 1501 - ADMINISTRACAQ DE FUNDOS QUAISQUER, DE CONSORCIO, DE CARTAQ DE -
Declaracéo Mensal de Servigos 717051001  INTERCAMBIO CCRED VISA CREDITO QUDEBITO E CONGENERES, DE CARTEIRA DE CLIENTES, DECHEQUESPRE ¢ 8
SERVICOS DE
NACIONAL P DATADOS E CONGENERES.
DES - Instituigdes Financeiras ~ 7.17.05.00-4 -
RDAS DE SERVS DE RO 1501 - ADMINISTRACAO DE FUNDOS QUAISOUER, DE CONSORCIO, DE CARTAD DE
717051002 INTERCAMBIOCCREDVISA  FERUISEOY CREDITO OUDEBITO E CONGENERES, DE CARTEIRA DE CLIENTES, DECHEQUES PRE ¢ B
e INTERNAC S DATADOS E CONGENERES.
RDAS DE SERVS DE [ 1501 - ADMINISTRACAQ DE FUNDOS QUAISQUER, DE CONSORCIO, DE CARTAQ DE
@ GerarLancamento Rubrica 717051003 INTERCAMEIO CCRED RENDASTOR CREDITO QU DEBITO E CONGENERES, DE CARTEIRA DE CLIENTES, DECHEDUES PRE ¢ | B
MASTER NAGION P DATADOS E CONGENERES.
X importacdo DES-IF - -
0 ke RDAS DE SERVS DE R 1501 - ADMINISTRACAQ DE FUNDOS QUAISQUER, DE CONSORCIO, DE CARTAQ DE
717051004 INTERCAMBIO CCRED Vo CREDITO QU DEBITO E CONGENERES, DE CARTEIRA DE CLIENTES, DE CHEQUES PRE
MASTERINTERN S DATADOS E CONGENERES.
2 Consultar NFS-IF
«  Recolher Menu ADAS DE SERVICDS 7.1.7.05.00-4 - 1516 - EMISSAQ, REEMISSAD, LIQUIDACAD, ALTERACAD, CANCELAMENTO E BAIXA
SR, eos RENDAS POR DE ORDENS DE PAGAMENTO, ORDENS DE CREDITO E'SIMILARES. POR OUALOUER

3.1) Caso o sistema néo liste as contas cadastradas, basta importar o arquivo no Menu>
DES-instituicdo Financeiras—Importagdo Rubricas, nesta opg¢ao o usuario pode importar modelo
excel ou texto conforme layouts.

Buscar em Menu.. Q #& Inicio > X Importacdo Rubrica w
Declaracao Mensal de Servigos

Importar Arquivo
fli DES - Instituigoes Financeiras ~

Clique ou arraste para anexar L

(requerida)

(&' Planode Contas

@ Gerar Langamento Rubrica
Consultar Importagao Rubrica

4+ = o =
o5 LREETLER Data Inicial Data Final
52} =)
X Consultar DES-IF
N2 Nome Arquivo Data Acesso Web Gerador Status
.ﬁ Importagao Rubrica Identificacao Importacao
i Cooperativas 4 Elotech - Plano de contas - 2022.x1s 08/02/2022  GEORRWENDHAUSEN Importado com
CESAR WENDHAUSEN Importado com
@ Documentos 43 Elotech - Plano de contas(2 de 1310202 1).xls 13/10/2021 BARRETO sucasss
CESAR WENDHAUSEN Importado cof
2 Aiuda 42 Elotech - Plano de contas -13102021.xls 13/10/2021 BARRETO sucesso ’
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3.2) Ap6s realizado a importagédo das Rubricas ou o cadastro manual acessar o Menu> Instituicées
Financeiras—Importagdo Rubricas>Gerar Langamento Rubrica.Realizar a Conferéncia dos
Langcamentos e Valores.

Buscar em Menu.. Q & Inicio » (& Gerar Langamento Rubrica kg
Declaragdo Mensal de Servigos
Competéncia:
Ml DES-Instituigdes Financeiras ~ 01/2023 QPESQUISAR
[ Plano de Contas
a A a a A a A a
Gerar Langamento Rubrica ¥ | Rubrica ¥ | ContaCOSIF ¥ | servigo ¥ Niquota Y Ne ¥ Crédito ¥ Deébito ¥ ValorISS
Servigo Importacao
X Importagio DES-IF 7.1.7.05.00-4 -
717992068 - FARPOP-REDAS SERVDE  RENDAS POR 1701 - FARPOP-REDAS SERV DE
CADAST CREDENC E CONSULT SERVICOS DE CADAST CREDENC E CONSULT 3 RS0.00 RS000  RSD.00
PAGAMENTO
X Consultar DES-IF
7.1.7.05.00-4 -
717801020 - OUTRAS RENDAS DE RENDAS POR 1510 - OUTRAS RENDAS DE
4+ Importacao Rubrica SERVICOS PRESTADOS A LIGADAS SERVICOS DE SERVICOSPRESTADDSALIGADAS ~ © L0 RSS3.84 RS 0.00 |20
= PAGAMENTO

4 ) Para realizar o langamento de servigo tomado, vai no Menu > Documentos Fiscais > Langamento de Servigo
Tomado, preencher as informagdes de acordo com a nota de servico Tomada.Finalizar a nota no Botao Verde.

B iss

Buscar em Menu ]
# Inicio
+  Acessar Contribuinte
fﬂ Autenticar Documento Fiscal

1 Informagées

B Credenciamento de Empresas

[3  EmitirNFs-e
[2 Lancamento de Servigo Tomado

@ Lancamento de Servico Prestado

O Cancultar Nacimants Ciersl

«  Recolher Menu

s MUNICIPIO DE ANTONIO OLINTO
= EMPRESA TESTE ELOTECH
N”UDocumento Uatade Emissao
1 15/03/2023
Natureza da Operacéo
TRIBUTAGAO NO MUNICIPIO v 185 Retido

Dados do Servigo

CNAE

7120100 - Testes e analises técnicas

Valores do Documento Fiscal

Valor Total Valor Servico

20,00 20,00

Valor Dedugao

0,00

Servigo LC 116/03

i

Iipo de Documento

& K

Acessibilidade  Ajustes

NFS-¢ (NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA +

PERICIAS, LAUDOS, EXAMES TECNICOS E ANAL..

Base Calculo

20,00

Aliquota

4,00000%

Valor ISS
080

i
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5) Apds gerar os Langamentos das rubricas e servigo tomado, para gerar as guias para pagamento,
€ necessario realizar a (entrega da DMS).

Basta ir em Menu> Declaragdo Mensal de Servigos > Entregar Declaragéo, escolher a competéncia, depois clique
em Processar declaragdo para fechamento. Selecione a competéncia e cligue em Entregar Declaragéo
Selecionada.

E 1S5 m PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA & >
i FROIEER Acessibilidade  Ajustes

Buscar em Menu -3 & Inicio > & Emitir NFS-e b4

# Inicie
Processar Declaragdes para Fechamento

Compataneia iniisi CampétenciaFinal /
1 Autenticar Dogumento Fiscal a7r2021 072021 + PROCESSAR DECLARAGOES PARA FECHAMENTD

i Informagdes

' Acessar Contribuinte

B  credenciamento de Empresas Deolseaglecnzearen Entriguas
Competéncia Tipo Movimento Hovimenta Base Calculo Iss 155 Retido 1SS Recalher Boleto  Tipo DMS Regime Fiscal
= DocumentosFiscais
o07/2021 Servigos Prestados 18.150.00 16.160,00 364.80 .00 364,80 36480 Normal SIMPLES NACIONAL
Declaraglo Mensal de Sarvigos~ =
D arizo21 Servigos Tomzdos: o0.00 o.o0 0] oo 0.00 0.0  Semmovimanto SIMPLES NACIONAL

Entregar Declaragio

K ConsultarOMS X i -
1 declaragao selecionada  ENTREGAR DECLARACAD SELECIONADA

@  solicitagio de Cancelamento

nostiar |20 v | ENS iE n ar

E tuia Tomador Eventual

Ap6s a entrega clique em visualizar

E 158 w PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA &
' SIESIER Acessibilidade  Ajustes
# [nicio > [ Emitir NFS-e 7
&  Inicio
W' DM [separado por . virgulih Competéncia lnlclsl CompetgnclaFinal
= Beil3am? Ex: 1242017
¥ Acessar Contribuinte I A E
Tipaoms Tigo Movimesta Status
fa'. Autenticar Documento Fiscal Todos ~ Todes ~ Tedos v
i Informagées
Declaracbes Entreques
B  credenciamento de Empresas
N OMS Regime Fiscal Competéncia Tipo Declaracia Tipo Movimento Dsta Emissso Status Status Débito
= Documentos Fiscals  visuaizar |
3347633 SIMPLES NACIONAL a7/2021 Hormal Servicos Prastados 0370872021 Fechads Sucesso o
Deciaragio Mensal de Servicos~ [:]
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5.1) Visualizagdo Guia de Pagamento:

Escolha a opgéo “Imprimir guia para pagamento”, selecione a data e clique na impressora
para geragao do boleto.

Caso queira ver as notas que compdem a Declaragéo basta clicar no extrato da Declaragao.

Resumo da Declarac3o

CPF/CNPJ: 51.8680.367/0001-16

Numen 5 : 334 3 Competéncia: 7/2021 Tipo Movimento - Servigos Prestados

Totaide Documentos | 2 Total de Documentos{ISS Retido): © Valor Total dos Documentos | RS 18.150.00

Total Totsl(Base Calculo) - RS 18.150.00 Va 1S5: RS384.80 Valor Bole gar: RS 364,80

¥alor 1SS (NFSe Substituida): RS 0,00 Valor Total do 1SS Retido : RS 0,00 Valor Total do IS5 a Recolher : RS 3684.80
= IMPRIMIR DECLARACAD B EXTRATO DA DECLARACAD B IMPRIMIR GULA PARA PAGAMENTD @ SOLICITACAD DE CANCELAMENTO
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