Cadastro usudrio secundario OXY ISS.

O usuario secunddrio é utilizado para que outras pessoas além do administrador da empresa, como:
contador ou um funcionario que emite notas pela empresa, tenham acesso a entidade no OXY ISS
para realizar as rotinas necessarias, como: emitir NFS-e, entregar DMS, atualizacdo de cadastro,
entre outros. Ressalva que apenas o proprietdrio da empresa tem acesso para cadastrar usudrios
secunddrios.

1 - Para habilitar um usudrio secundario, seguem instrucdes:

1.1 - Primeiramente é necessario Logar no sistema, para isso, clique no icone "usudrio" disponivel
no (canto superior direito da tela), selecione "Cadastrar Usudrio" ou "Login";

Buscar em Menu. # Inicio Ajustes
Minha Conta
# Inicio
u Algumas funcionalidades s6 estarao disponiveis apos o login no acesso restrito &4 Cadastrar Usuario
Autenticar Documento Fiscal
: = = i oo ) Login
Indicadores de utilizagao da NFS-e no municipio i
[ Documentos
MAIS DE MAISOE MAIS DE MAISDE
? s @ 280.285 @ 2.076 &  2.250 m  2.556
NFS-E EMITIDAS EMPRESAS AUTORIZADAS A EMITIR NFS-E USUARIOS CADASTRADOS PRESTADORES DE SERVIGO ATIVOS
Q, Consultas

er Menu

1.2 - Selecione um contribuinte que possa emitir a NFS-g;
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Buscar em Menu.

*®

Inicio

Q

# Inicio > « AcessarContribuinte

Razao Social/Nome - [Iesle
Acessar Contribuinte
Eh Autenticar Documento Fiscal
Contribuintes Disponiveis
i Informagdes
B Insc. Municipal: 00010953

B Credenciamento de Empresas CNPJ/CPF: 12.000.013/0001-40 &

Nome: EMPRESA TESTE EMISSAQ NFSE
& Documentos Fiscais Telefone:

Enderego: AVENIDA CRISTOVAD COLOMBO, 123, 123, GRALHA AZUL -
ac, N . 86.990-000 - Marialva / PR

Decl M I de S¢

eelaracac fensal de servicos Regime Fiscal: LUCRO REAL

Situacdo: Narmal
T DES- Instituicdes Financeiras
B Documentos
?  Ajuda
«  Recalher Menu

7 . . ~ 7 . e,
2 - No menu lateral da pagina acesse: Informagdes -> Usudrio Secundario;
2.1-Cli i " " osist brira f lario de it hi to;

.1 =-Clique no Icone , O SISteéma abrira um rormulario de Itens para preencnimento,

Usuarios com acesso a empresa
Informacdes da Empresa Nenhum usuario com acesso a empresa. Clique em + para adicionar acesso a um usuario
B Credenciamento de Empresas
& DocumentosFiscais =
Declaracéo Mensal de Servigos
m DES - Instituicées Financeiras
[3 Documentos
?  Ajuda
Q  Consultas °
4« RecolherMenu

2.2 - Preencha todas as informagdes solicitadas no formulario para que seja criada a permissao
do Usuario Secundario.
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i Informagdes %
Dados do Usuario

Informagdes da Empresa CPF

& Usuério Secundéario

B credenciamento de Empresas

Nome:

RG:

= Documentos Fiscais . .
N7 Identificacao Profissional:

[k

Declaracac Mensal de Servicos Telefone:

E}

DES - Instituigdes Financeiras
Permissbes do Usuario

[3 Documentos N
FECHAMENTO DMS

SELECIONAR EMPRESA

?  Ajuda
CONFIGURA E|

Q  Consultas

CARTA CORRECAD

&«  Recolher Menu

Q PESQUISAR

Orgdo Emissor:

IMPORTACAO RUBRICA

DIGITACAD DMS

UF:

Conselho:

Email:

ENTO RUBRICAS

CONSULTAR NOTA FISCAL

IMPORTACAO DESIF

il

SOLICITACAO DE CANCELAMENTO (NFSE)

CONSULTA DMS
AR ¥ML NOTAS FISCA o
MPORTAR XML NOTAS FISCAIS

EMISSAO NFSE

SOLICITACAD DE CANCELAMENTO (DMS) PLANO DE CONTAS INTERNO
Permissoes do Usuario
FECHAMENTO DMS IMPORTACAD RUBRICA
SELECIONAR EMPRESA LANCAMENTO RUBRICAS

CONFIGURA EMPRESA

DIGITACAO DMS

CADASTRAR SUB-USUAZRIO CONSULTAR NOTA FISCAL
CARTA CORRECAD IMPORTACAD DESIF
SOLICITAGAD DE CANCELAMENTO (DMS) PLANO DE CONTAS INTERNO

DADOS USUARIO

SOLICITAGAD DE CANCELAMENTO (NFSE)

CONSULTA DMS

MPORTAR XML NOTAS FISCAIS

2.3 - Verifique com atencdo os itens de “Permissoes do Usudrio” pois é a selecdo destes itens que

definira o que o usudrio podera ou nao realizar no sistema da empresa.

2.4 - Apds o preenchimento de todos os dados requeridos, clique no icone em destaque conforme

imagem abaixo para concluir o processo.
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Informacdes da Empresa

&  Usuério Secundario

! Credenciamento de Empresas

& Documentos Fiscais
Declaragao Mensal de Servigos
E DES - Instituigées Financeiras

B Documentos

?  Ajuda

0

Consultas

«  Recolher Menu

RG:
N° Identificacdo Profissional:

Telefone:

Permissoes do Usuario

FECHAMENTODMS
SELECIONAR EMPRESA
CONFIGURA EMPRESA
CADASTRAR SUB-USUA?RIO
CARTA CORRECAOD

SOLICITAGAO DE CANCELAMENTO (DMS)

Orgao Emissor:

Conselho:

Email:

IMPORTAGAO RUBRICA
LANCAMENTO RUBRICAS
DIGITACAO DMS
CONSULTAR NOTA FISCAL
IMPORTACAQ DESIF

PLANO DE CONTAS INTERNO

UF:

EM

AQNFSE

)
Dados do Usuario

SOLICITAGAD DE CANCELAMENTO (NFSE)

i

CONSULTA DMS

MPORTAR XML NOTAS FISCAIS

Em caso de duvidas ou maiores informacdes, por favor entre em contato com o nosso suporte

técnico.
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